Estado de Mato Grosso
C.N.P.J. n.° 33.683.772/0001-24

Camara Municipal de Nova Monte Verde

RESOLUCAO N° 002/2024

SUMULA: “INSTITUI
ADIANTAMENTO PARA DES
PRONTO PAGAMENTO, NO A
PODER LEGISLATIVO DO MU]
NOVA MONTE VERDE/MT, E I
PROVIDENCIAS”.

A Cémara Municipal de Nova Monte Verde, Estado de Mato Grosso
Vereador Presidente MANOEL ZUFINO DA SILVA, sanciona a seguinf

Considerando os artigos 65, 68 € 69 da Lei Federal n° 4.320/64;

Considerando a Nova Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administrativd
nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021;

Considerando a necessidade de expedigdo de regulamento para
referida legislagdo no 4mbito da Administracdo Publica municipal de

Verde/MT, consoante determinam dispositivos nela contidas;

Considerando o §2°, do Artigo 95, da Lei Federal n° 14.133/202

utilizagdo de meios alternativos & formalizagio de processo de contrata

para compras ou presta¢do de servigos de pronto pagamento.

CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Fica instituida, na Camara Municipal de Nova Monte Verde/M]

pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento, nos termos

Resolugdo e com fundamento nos artigos 65, 68 ¢ 69 da Lei Federal n° 4.

mar¢o de 1964, e §2°, do Artigo 95, da Lei Federal n® 14.133/2021 e d
aplicéveis.

Art. 2°. Entende-se por adiantamento para posterior prestagdo de contag

colocado a disposi¢do de um servidor, devidamente autorizado pelo

despesas, a fim de lhe dar condi¢bes de realizar despesas que por sy

urgéncia, ndo possam aguardar o seu processamento normal, das quais
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Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adigntamento ora

instituidos restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Resolugio e sempre
excecdo.

Art. 4°. O adiantamento de que trata a presente Resolugdo é aplica
excepcionais e urgentes de despesas de pequeno valor e de pronto pagam
de at€ 15% (quinze por cento), em cada valor de adiantamento, do total di
do art. 95, da Lei Federal n® 14.133/2021 e atualizagdes posteriores.

Art. 5°. Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentg

das seguintes espécies de despesa:

I - despesas com material de consumo, em razdo de inexisténcia temporarj

em carater de

vel aos casos
ento, no valor

sposto no §2°

s decorrentes

a ou eventual

no almoxarifado, devidamente justificada, ou de inexisténcia de fornecedor contratado;

Il - despesas com servigos de terceiros, em razio de inexisténcia de
servigos contratado;

III - despesas com transportes em geral;
IV - despesas judiciais;

V - despesas com representacgiio eventual;
VI - despesa extraordindria e urgente, cuja realizagdo no permita delonga
VII - despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede do Muni
VIII - despesa mitida e de pronto pagamento.

Parigrafo Unico. Nos casos dos incisos I e II, somente podera haver o p
despesas se ndo se tratar de aquisi¢des ou contratagdes de um mesmo ob;
de planejamento, e que, ao longo do exercicio financeiro-orcamentario, po
caracterizadas como fracionamento de despesa e, consequentemente, fug
licitatério.
Art. 6°. Considera-se despesa de pequeno valor e de pronto pagamento, 1
desta Resolugdo, as que se realizarem com:

prestador de

o

P>

cipio;

agamento das

eto, passiveis

ssam vir a ser
A A0 Processo

ara os efeitos

I - servigos postais, servigos cartorarios, pequenos carretos, transportes urbanos, como

passagens ¢ locagdes e aquisi¢@o avulsa de livros:

IT - taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, reprodugdes de
publicagdes diversas;

III - Lanches e refei¢des para atender situacdes eventuais e no previsivi
expediente prolongado, devidamente justificada;

IV - servigos gréficos, fotogréficos, confecgdo de carimbos, confecgdo de g
V - materiais e servigos para pequenos consertos néio previsiveis;

VI - aquisig@o de certificado digital;
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VII - reparo, conservagdo, adaptagdo, melhoramento ou recuperacio de bens moveis ou

imovelis;

VIII - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que

devidamente justificada.
CAPITULO IT
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 7°. As requisigdes de adiantamentos serdo feitas pelo Servidor ou Senvidor do Setor
de Compras, a depender do carater do adiantamento, através de Comunijica¢do Interna

Requisitoria, dirigidos ao Presidente da CAmara Municipal.

Art. 8°. A Comunicagio Interna Requisitoria constardo, necessariamente
informagdes, conforme modelo constante no ANEXO I:

I - dispositivo legal em que se baseia;

, as seguintes

I - identificagio da espécie da despesa mencionando o item do artigo 5°, desta

Resolugao, no qual ela se classifica;

III - nome completo, cargo ou fung¢do do servidor responsavel pelo agdiantamento e

servidor responsavel pela autorizagio.
IV - dotagdo orgamentéria a ser onerada;

V - prazo de aplicagio.

V - Autorizagdo do Presidente da CAmara Municipal de Nova Monte Verdg/MT.

Art. 9°. A Requisi¢do do adiantamento sera feito de forma a suprir
devidamente justificada com prazo maximo de utilizagdo de 10 (dez) d
prestagdo de contas.

Art. 10°. Néo se fara novo adiantamento:
I'- A quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal,

II - A quem, dentro de 03 (trés) dias uteis, deixar de atender notificagdo p4
prestagdo de contas.

. necessidade
ias uteis para

ira regularizar

III - Tenha sido declarado em alcance, em face de prestagdo de conLas anteriores

julgadas irregulares;
IV — O servidor responsével por 02 (dois) adiantamentos;

V - Néo esteja em pleno exercicio da fungéo.

Parigrafo Unico. O titular do adiantamento ndo poderd transferir a sua

responsabilidade a outro servidor.

CAPITULO 111
DO PERIODO DE APLICACAO ~
f \
| \
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Art. 11°, O adiantamento solicitado terd como periodo de aplicagio aquel
no oficio requisitorio, a contar da data de concessdio, nos termos do
Resolugdo.

Art. 12°. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplig
CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMEN

Art. 13°. A Comunicagdo Interna Requisitoria serd autuada e protoco
diretamente ao Presidente da Camara Municipal para a compete
autorizagdo.

Art. 14°. Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento |

urgente.

Art. 15°. Autorizada, a despesa serd empenhada e paga a favor do respon
no processo.

Paragrafo Unico. Em caso de requerimento realizado pelo Setor de comy
podera ser, excepcionalmente, empenhada e paga em favor do Servi

Administrativo.

Art. 16°. Cabera ao setor de contabilidade verificar, antes de registrar d

foram cumpridas as disposi¢des desta Resolugdo, constatando alguma

processual, ndo dard prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo in

0s reparos que se fizerem necessarios.

Art. 17°. Efetuado o pagamento o setor de contabilidade inscreverd

e estabelecido
art, 09 desta

acao.

TOS

lada seguindo

ﬂlte analise e

preferencial e

savel indicado

ras, a despesa
lor Assistente

empenho, se
irregularidade
formado, para

o nome do

responsavel no sistema de compensagdo em conta apropriada subordinada ao grupo

responsaveis por adiantamentos.

CAPITULO V

DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENT(

Art. 18°. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classific

daquela para a qual foi autorizado, devendo as despesas se enquadrarem 1

itens or¢amentarios, conforme o pedido de adiantamento.

Art. 19°. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigird o c

comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal, recibo idéneo
Camara Municipal de Nova Monte Verde/MT, devendo constar nome
endereco e CNPJ.

§ 1°. Os comprovantes de despesa néo poderdo conter rasuras, emendas, b
ilegivel, ndo sendo admitido, em hipétese alguma, segundas vias, ou outra

fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugio.

§ 2°. Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de ref

material ou da prestagdo de servigo.
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Art. 20°. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecen
da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagde
melhor explicar a necessidade da operacéo.

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 21° O saldo de adiantamento ndo utilizado deverd ser restituido pe
para conta bancaria de origem e o setor de contabilidade fard o estq

do-se a razdo
S que possam

0 requisitante
rno mediante

anulagdo parcial ou total no processo de despesa registrado no sistema contabil.

Art. 22°. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado ser4 de 03 (tré
contar do termo final do periodo de aplicago.

Art. 23° O setor de contabilidade & vista do comprovante de restitui¢ao

5) dias uteis, a

emitira a nota

de anulagdo correspondente, juntando uma via ao processo, registrard 4 anulacido no

diario da despesa empenhada e no didrio da despesa realizada.

Art. 24°. No més de dezembro de cada exercicio financeiro-orgament
saldos de adiantamento serdo recolhidos & conta bancaria da Cimara Mun
Monte Verde/MT até o tltimo dia 1til, mesmo que o periodo da aplicas
expirado.

Paragrafo Unico. Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for
exercicio seguinte, o valor serd classificado como receitas de restitui¢des d

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 25° No prazo de 03 (trés) dias tteis, a contar do termo final d
aplicago, o responsavel prestara contas da aplicagfio do adiantamento rece

Pardgrafo Unico. A cada adiantamento correspondera uma prestagio de ¢

Art. 26°. A prestagdo de contas far-se-a mediante entrada no setor de con
seguintes documentos:

I. Relatorio de apresentagdo de prestagdo de contas, conforme modelo
ANEXO II;

II. balancete de prestagdo de contas, conforme modelo constante no ANEX

IIL relagdo de todos os documentos da despesa constando: numer
documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da despe

no final da relagdo a soma da despesa realizada, conforme modelo
ANEXO IV;

IV. documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronologig
sequéncia da relagdo mencionada no inciso III;

V. comprovante de recolhimento do saldo nio aplicado, se houver;
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VL. cépia da nota de empenho e da nota de anulagio se houver saldo recol

VIL.em cada documento constard, obrigatoriamente: atestado de re
material ou da prestagdo do servigo; a finalidade da despesa; o destino

outros esclarecimentos que se fizerem necessérios a perfeita caracterizagég

Art. 27°. Ndo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com daf
posterior ao periodo da aplicagio do adiantamento o que se refira 3
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico. Somente serdio aceitos documentos originais, nio se adj
vias, fotocopias ou outra espécie de reproducio.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28°. Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o artigo |
contabilidade verificard se as disposi¢des da presente Resolucio foram
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveif
responsaveis possam cumpri-las.

L
b

Art. 29°. Se as contas foram consideradas em ordem e boas o responsave

hido;

cebimento do
do material e
da despesa.

a anterior ou
despesa ndo

mitindo outras

6, 0 setor de

inteiramente
para que os

pelo setor de

contabilidade certificara o fato, no local apropriado do documento mincionado no

inciso II do artigo 26 e encaminhard o processo, apensado ao qug
adiantamento, ao Presidente da Cdmara/ Ordenador de despesas.

Art. 30°. Com a certificagdo da contabilidade o processo sera encaminhad
ao Presidente da Camara Municipal de Nova Monte Verde/MT para aprq
aprovagdo das contas, voltando ao setor de contabilidade para as seguintes

I - no caso de as contas terem sido aprovadas;
a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de compensagio;
b) convidar o responsével para tomar ciéncia, no préprio processo;

¢) arquivar o processo de prestagio de contas apenso ao processo qu
adiantamento, em local seguro onde ficara a disposi¢do do controle interng

IL. na hipdtese da aprovagédo das contas condicionadas a determinadas exig
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior.

III -ndo tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientagio dete
Presidente da Cdmara Municipal de Nova Monte Verde/MT em seu despad

Art. 31°. No dia 1til imediato ao vencimento do prazo para prestagdo d
que o responsavel as tenha apresentado, o setor de contabilidade oficiara d
responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 03 (trés) d
fazé-lo.

b
L

autorizou o
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€ externo.
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Pardgrafo Unico. Na copia do oficio o responsavel assinarid o recebimento da via

original colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 32°. Ndo sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas, apds
do prazo final estabelecido no artigo anterior, o setor de contabilidade rej
imediato, o processo de adiantamento e as informagdes pertinentes
Cémara Municipal para abertura de tomada de contas, nos termos do art
inciso J do Regimento Interno, para determinar as providéncias cabiveis.

Pardgrafo Unico. Ficardo sujeitos ao desconto integral em folha d
acrescido de corregfio monetdria, salvo casos de forca maior devidamente]
critério da autoridade competente, além de outras sang¢des administra
penais cabiveis.

Art. 33°. Anexo a presente Resolugio os seguintes documentos que pas
parte integrante: ANEXO I — Comunicagéo Interna Requisitéria; ANEXO
de Apresentagdo de Prestagdo de Contas; ANEXO III — Balancete de
Contas e ANEXO IV — Relagdo dos Documentos de Despesas.

Art. 34°. Os casos omissos serfo disciplinados pelo Presidente da CAmara

Nova Monte Verde/MT.

Art. 35°. Esta Resolug@o entrard em vigor na data da sua publicago.

Nova Monte Verde/MT, 27 de nf

\

3 \{.\,1}'
MANOEL | INO DA SILVA
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Prestagdo de

Municipal de

arco de 2024,
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ANEXO I
COMUNICACAO INTERNA REQUISITORIA

REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTON® ___ /
DADOS DO REQUISITANTE/RESPONSAVEL

Nome:

Cargo:

N° da Matricula:

DADOS DA DESPESA

TIPO DE DESPESA:

CLASSIFICACAO E DESCRICAO/DOTACAO:

VALOR: R$ (
PERIODO DE APLICACAOQ: _ / / a_ [/
PRAZO PARA COMPROVACAO: / / a_ [/ | .

DESCRICAO DA DEMANDA (MOTIVAGAO, JUSTIFICATIVA, HIPOT
ANALISE DE CUSTO-BENEFICIO)

Ex.: “Solicito de Vossa Exceléncia a liberagdo de um adiantamento no valor de R$

despesas de especificadas no artigo 5°, incisos da Resolugdo

nome.

O valor se destinard a (especificar os motivos do adiantamento), pal
( ) dias.”

ESES DE SOLUCAO,

- ), para atender
de _/ / ,em meu

ra ser aplicado no prazo de

Descrever as hipéteses de solugdo, o porqué da escolha e referida analise custo-beneflicio (O que? Porque? Para

qué? Qual o problema a ser resolvido? Como pode ser resolvido? i)
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TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente, comprometo-me a:

a) Apresentar prestagdo de contas, quando do final do prazo de aplicagdo, dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis
conforme estabelecido no art. 25 da Resolugdo vigente;

>

b) Juntar a prestagdo de contas todos os documentos necessérios, elencados no art. 26 dj Resolugdo vigente.

¢) Restituir valores no prazo de 05 (cinco) dias uteis caso haja saldo niio aplicado (art. 22).

Observacaes:

SOLICITACAO AUTORIZACAO
Data: /[

Data: b o

Assinatura do ordenador de despesas (com carimbo)

Assinatura do responsavel

Rua Manoel Rodrigues de Souza, 30- Centro- CEP: 78 593-000 - Nova Monte Velde — MT.
Fone/Fax: (66) 3597-1145/1448. Site: www.novamonteverde.mt.leq.br - -mail:
legislativo@novamonteverde.mt.leg.br




Camara Municipal de Nova Monte Verde

Estado de Mato Grosso
C.N.P.J. n.° 33.683.772/0001-24

ANEXO II
RELATORIO DE APRESENTACAO

PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO N° /

Do requisitante/responsdvel

Ao Setor de Contabilidade;

Senhor Contador (a):

Nos termos do Capitulo VII — Da Prestaciio de Contas, da ReSoluga0 N° wveeeveres Q1€ couvvrerrens] ovrsrnn]
............. apresento a V.Sa., a prestagfio de contas relativa ao adiantamento recebido através do
Comunica¢io Interna Requisitoria n° ............. | . R—— FT— { ovverssvianes , Nota de Empenho n°
ssressennnnnsy NOta de Anulagio n°............. (quando houver).

Outrossim, a presente prestagiio de contas é composta dos seguintes documentos an¢xos:

a) Balancete de prestaciio de contas;

b) Relagiio dos documentos de despesa;

¢) Cépia comprovante de restituicfio do saldo niio utilizado (quando houver);

d) Copia da nota de empenho;

e) Copia da nota de anulaciio (quando houver);

f) Documentos das despesas realizadas.

Nova Monte Verde/MT, _de de

Responsavel pelo adiantamento
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ANEXO III
BALANCETE DE PRESTAC;\O DE CONTAS
REFERENTE AO ADIANTAMENTO N° £
Adiantamento entregue em: J /
Servidor:
Periodo de Aplicagdo: de / / a 4 /
HISTORICO CREDITO DEBIT(
1.Valor recebido .......coevvvveereeeeeerenene, R$ 0,00
2.Despesas realizadas, conforme comprovantes R$ 0,00
anexos, rubricados e numerados de 01 até
3.Saldo ndo utilizado, recolhido conforme R$ 0,00
comprovagdo de restituigdo
TOTAIS R$ 0,00 R$ 0,00

Data: / )

Responsivel pelo Adiantamento

Esta prestagdo de contas deu entrada no Setor de Contabilidade em:
B N

Certificamos haver examinado a presente prestacio de contas encontrando-a
exata.

Opinamos pela sua aprovagdio.

Setor de Contabilidade, em: _ / /

Contador
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Aprovada: () sim ( ) ndo
Data: / /

Observacdes:

Presidente

Rua Manoel Rodrigues de Souza, 30- Centro- CEP: 78 593-000 - Nova Monte Ve

Fone/Fax: (66) 3597-1145/1448. Site: www.novamonteverde.mt.leg.br -
legislativo@novamonteverde.mt.leg.br

de = MT.
e-mail:




Camara Municipal de Nova Monte Verde
Estado de Mato Grosso
C.N.P.J. n.° 33.683.772/0001-24
ANEXO 1V
RELACAO DOS DOCUMENTOS DE DESPESAS
REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO N° i
Requisitante/responsdvel:
Ato concessorio: J de: / /
Periodo de aplicacfio: de / / a / /
DATA DOCUMENTO N° DO DOCUMENTO VALOR| (EM R$)
RS 0,00
Total
OBS.

Nova Monte Verde/M

Assinatura do responsavel

Rua Mancel Rodrigues de Souza, 30- Centro- GEP: 78 593-000 - Nova Monte Ve
Fone/Fax: (66) 3597-1145/1448. Site: www.novamonteverde.mt.leg.br -
legislativo@novamonteverde.mt.leg.br

rde — MT.
e-mail;




